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PORTARIA N° 020, DE 12 DE MARCO DE 2024

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ALEXANDRIA, ESTADO DO RIO
GRANDE DO NORTE, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais estabelecidas nos arts.
7° e 8% art. 50, §3°, II; e art. 51, IT do RICMA,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo dos dados cadastrais dos agentes publicos
(servidores e vereadores), observando-se que para este fim se faz necessario a identificacdo dos
servidores, dos vereadores, do perfil funcional, da unidade de lotagdo, do enquadramento
funcional, na forma do inciso XI do art. 37 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil,
bem como outras informagdes consideradas fundamentais para a Camara Municipal de
Alexandria;

CONSIDERANDO a implantagdo de medidas administrativas objetivando dar maior controle
e celeridade 8 CMA com a finalidade de buscar a melhoria da qualidade das informagdes como
instrumento de gestdo de pessoas;

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido o Recadastramento Funcional dos servidores efetivos e comissionados e
dos agentes politicos no ambito da Camara Municipal de Alexandria, visando implementar a
politica de atualizagdo permanente de seus dados.

Paragrafo unico. O Recadastramento Funcional de que trata o caput deste artigo possui

carater obrigatdrio e serd realizado na forma estabelecida nesta Portaria.

Art. 2° O Recadastramento Funcional reger-se-a pelas disposi¢des deste ato, que se constitui
em regulamento interno ¢ permanente, o que ndo impede a implementagdo de melhorias, assim
como serda disponibilizado no site da CMA e fixado nos murais da sede desta Casa Legislativa.

Paragrafo unico. O recadastramento funcional abrangerd todos os servidores com lotagdo
ativa na Camara Municipal, incluindo os servidores a disposi¢do de outros orgdos(cedidos),

assim como os agentes politicos (vereadores).
Art. 3° O periodo de recadastramento dar-se-4 impreterivelmente entre 18 e 22 de margo de

2024, nos horarios compreendidos entre 8h as 12h.
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Art. 4° Fica estabelecido como local para o recadastramento de que trata esta Portaria, a sede

do Poder Legislativo Municipal, o Palacio Manoel Matias, situado a Travessa Benicio de

Paiva, 216, Centro, de Alexandria — RN.

Art. 5° O recadastramento serd feito mediante o comparecimento pessoal do servidor munido
dos documentos especificados no artigo 6° desta Portaria.

Paragrafo unico. Sio partes integrantes desta Portaria o “Anexo I - FICHA de CADASTRO
FUNCIONAL”, o0 “Anexo IT - DECLARACAO de BENS, o “Anexo ITI - DECLARACAO de
ndo ACUMULACAO de CARGOS - SERVIDOR” ¢ 0 “Anexo IV — DECLARACAO de nio
ACUMULACAO de CARGOS - VEREADOR” que devem ser preenchido no momento do

recadastramento e assinado pelo servidor na presenca do recadastrador.

Art. 6° Serdo necessarias para o recadastramento todas as informagdes solicitadas no “Anexo I

- FICHA de CADASTRO FUNCIONAL” e nos demais anexos .

Paragrafo unico. O servidor deverd anexar a Ficha de Cadastro Funcional de que

trata o caput, copia dos documentos a seguir mencionados:

L. Certiddo de nascimento (se solteiro);

1I. Documento de identidade com foto (RG, CNH);

111 CPF (Cadastro de Pessoa Fisica) ou Identidade que conste o niimero;

IV.  Titulo de eleitor e comprovante de quitagdo eleitoral;

V. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

VI.  NIT/PIS/PASEP ou documento oficial que contenha essa informagao;

VII. CNIS ou extrato previdenciario atualizado;

VIII. Certiddo de casamento ou declaracdo publica de unido estavel, se casado ou convivente
em unido;

IX.  Documento de identidade do conjuge;

X. Documento de identidade e certiddo de nascimento dos filhos menores de 14 anos ou
com deficiéncia;

XI.  Comprovante de residéncia atualizado;

XII. Carteira de Registro no Conselho Profissional; (quando necessarias ao exercicio da

fung¢do)

Travessa Benicio Paiva, n° 216 — Centro, Alexandria/RN, CEP 59.965-000
CNPJ n° 08.392.938./0001-06 - Fone (84) 3381.2331 — e-mail: cma@alexandria.rn.leg.br




DIARIO OFICIAL

DAS CAMARAS MUNICIPAIS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

FECAMRN DIARIOOFICIAL.FECAMRN.COM.BR

RIO GRANDE DO NORTE, QUINTA-FEIRA, 14 DE MARCO DE 2024 - ANO: VI - EDICAO N2: 1858

R Estado t/o‘Rlo Gr am/c’ do Norte
CAMARA MUNICIPAL DE ALEXANDRIA
“Paldacio Manoel Matias”
XIII.  Carteira Nacional de Habilitac@o para os titulares cargos de Motorista;
XIV. Diploma de graduagio, especializagdo (certificado), mestrado e/ou doutorado;
XV. Ato de posse (portaria);
XVI. Contracheque mais recente;
XVII. Cartéo do banco ou documento que comprove dados bancarios;
XVIIL Certidio de Obito do conjuge ou companheiro falecido para servidor(a) viavo(a)

acompanhado de CPF;

Art. 7° Fica, para este fim, constituida a Comissdo Recadastramento Funcional, composta de no
minimo 3 (trés) membros.

Paragrafo unico. Compete a CRF, além da organizagdo do processo de recadastramento, as
seguintes atribuicoes:

I coordenar o processo de recadastramento, divulgando, orientando e monitorando
junto as Unidades Administrativas, para eficacia da convocacéo;

1I. aferir as informagdes e conferir, verificar ¢ atestar a veracidade dessas ¢ da
documentacao apresentada;

1I1. convocar, quando necessario, o servidor para prestar os esclarecimentos referentes
as informagoes prestadas; e

Iv. solicitar abertura de procedimento administrativo disciplinar interno, caso seja

comprovada alguma irregularidade.

Art. 8° Todos os documentos apresentados no processo de recadastramento deverdo ser
apresentados em original e copia a comissdo de recadastramento, que conferird e carimbara ou
fara expressdo por extenso de “CONFERE COM O ORIGINAL”, para promover-lhes a fé
publica.

Art. 9° O servidor publico ou agente politico que deixar de se recadastrar no prazo
estabelecido na presente Portaria terd suspenso o pagamento da remuneragdo ou do subsidio,
sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

§ 1° O pagamento a que se refere o caput deste artigo serd restabelecido quando da

regularizagdo do recadastramento.
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§ 2° O servidor publico municipal que, em razdo de moléstia grave, estiver impossibilitado de
efetuar o recadastramento de que trata esta Portaria devera apresentar 8 CRF, no prazo previsto
no art. 3° a respectiva justificativa e documentacdo comprobatoria.

§ 3° Na hipdtese prevista no § 2° deste artigo, o servidor publico municipal devera comparecer
a Camara Municipal, no prazo de 10 (dez) dias, a contar do término do periodo de

recadastramento, ou quando cessar a moléstia, a fim de regularizar sua situa¢do cadastral.

Art. 10. O servidor publico municipal respondera civil, penal e administrativamente pelas

informagdes falsas ou incorretas, que prestar no ato do Recadastramento.

Art. 11. Qualquer informagdo complementar, objetivando dirimir questdes pendentes acerca de

situacdo ocorrida, devera ser dirigida para a presidéncia da comissdo de recadastramento.

Art. 12. A Comissdo de Recadastramento Funcional, no prazo de 30 (trinta) dias contados do
término do recadastramento, apresentard relatorio final a presidéncia da CMA, salvo

necessidade de prorrogacéo.

Art. 13. Os casos omissos serdo apreciados pela Comissdo de Recadastramento, cujas decisoes
serdo encaminhadas a Presidéncia da Camara Municipal para a implementagdo das medidas

cabiveis.

Art. 14. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Registre-se
Publique-se

PALACIO MANOEL MATIAS, sede da Cimara Municipal de Alexandria, Rio
Grande do Norte, em 12 de margo de 2024.

Vereador FRANCISCO JANDUI FERNANDES JUNIOR
Presidente da Camara Municipal de Alexandria
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ANO: MATRICULA: ADMISSAO:
NOME:
NOME DO PAI:
NOME DA MAE:
GRUPO SANGUINEO/RH: | ESTADO CIVIL:
0 soLTEIRO O casabo 0 vitvo O pivorciADO O uNiRoEesTAVEL O ouTROS
DATA DE NASCIMENTO: SEXO: NATURALIDADE: UF: NACIONALIDADE:
ENDEREGO: NUMERO:
BAIRRO: ‘ CIDADE: ESTADO:
COMPLEMENTO: CEP:
ESCOLARIDADE:
O ANALFABETO O 22 GRAU COMPLETO O 12 GRAU COMPLETO O 22 GRAU COMPLETO
0 22 GRAU COMPLETO 0 CURSO TECNICO PROFISSIONAL O SUPERIOR INCOMPLETO O SUPERIOR COMPLETO
O SUPERIOR C/ ESPECIALIZAGAO O SUPERIOR C/ MESTRADO O SUPERIOR C/ DOUTORADO DESCREVER NO VERSO
Ne IDENTIDADE: ORGAO EMISSOR: DATA EXPEDIGAO: UF:
TITULO DE ELEITOR: ‘ SECAO: ZONA: UF: ‘ CPF:
TELEFONE 1: ‘ TELEFONE 2: TELEFONE CONTATO: E-MAIL:
PIS/PASEB: CARTEIRA DE HABILITAGAO: ‘ CATEGORIA:
DEPENDENTES:
NOME: DATA DE NASCIMENTO: SEXO: GRAU DE PARENTESCO:
OFfF oM™
/]
0Of (o™
/]
[l om
/o
OF Jowm
/!
DADOS FUNCIONAIS
CARGO: ‘ FUNGAO: ‘ VINCULO:
UNIDADE DE LOTAGAO: SETOR:
CARGA HORARIA: HORARIO DE TRABALHO:
BANCO: ‘ CONTA: ‘ AGENCIA:
DATA: ASSINATURA:
i /
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ANEXO II - DECLARACAO DE BENS

Eu, , portador(a) da Identidade
n° ,¢c do CPF n° , residente e domiciliado
a , n° Bairro , em

, declaro sob as penas da lei que meu patriménio é composto

dos seguintes bens e respectivos valores atuais de mercado:

—

Valor:
Valor:
Valor:
Valor:
Valor:
Valor:
Valor:
Valor:
Valor:

A N AT U o

Declaro ainda que o(s) valor(es) acima apresentado(s) é(sdo) verdadeiro(s) e estou
ciente de que a omissdo de informag¢des ou a apresentagdo de dados ou documentos falsos

e/ou divergentes implicam no cumprimento das medidas administrativas e judiciais cabiveis.

Autorizo a confirmagao e averiguacdo das informagdes acima.

Alexandria - RN , ,de __ de 2024.

Assinatura do(a) Declarante
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ANEXO Il - DECLARACAO DE NAO ACUMULAGAO DE CARGOS

1. IDENTIFICACAO DO(A) SERVIDOR(A)
Nome / Nome Social:

CPF:

Telefone:

E-mail Pessoal:

Orgio de Origem:

2. ACUMULACAO DE CARGO OU EMPREGO

() Declaro que NAO ACUMULO outro cargo, fungdo ou emprego publicos na administragio direta ou
indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal ou Municipios.

() Declaro que ACUMULO outro cargo, funcdo ou emprego publicos. (especificar)
Esfera: () Federal () Estadual () Distrital () Municipal
Orgio / Entidade:

Cargo / Emprego /
Fungdo:

N° Matricula:

Carga Horaria
Semanal:

3. ACUMULACAO DE PROVENTOS OU PENSAO

() Declaro que NAO ACUMULO proventos de aposentadoria ou pensdo, nem sou militar reformado ou da
reserva remunerada.

() Declaro que ACUMULO proventos de aposentadoria ou pensdo ou que sou militar reformado ou da reserva
remunerada. (especificar)

Esfera: () Federal () Estadual () Distrital () Municipal
Orgio / Entidade:

Cargo / Emprego /
Graduagao:

N° Matricula:

Data da Concesséo ou
Desligamento da Ativa:
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4. DOCUMENTACAO

Deve ser apresentado Contracheque do més anterior ao pedido, caso o servidor declare acumular cargo, emprego,
proventos de aposentadoria ou pensao.

Assinatura do(a) servidor(a)
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ANEXO IV - DECLARAGCAO DE NAO ACUMULAGCAO DE CARGOS

1. IDENTIFICACAO DO(A) VERE ADOR(A)
Nome / Nome Social:

CPF:

Telefone:

E-mail Pessoal:

Orgio de Origem:

2. ACUMULACAO DE CARGO OU EMPREGO

() Declaro que NAO ACUMULO outro cargo, fungdo ou emprego publicos na administragio direta ou
indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal ou Municipios.

() Declaro que ACUMULO outro cargo, funcdo ou emprego publicos. (especificar)
Esfera: () Federal () Estadual () Distrital () Municipal
Orgio / Entidade:

Cargo / Emprego /
Fungdo:

N° Matricula:

Carga Horaria
Semanal:

3. ACUMULACAO DE PROVENTOS OU PENSAO

() Declaro que NAO ACUMULO proventos de aposentadoria ou pensdo, nem sou militar reformado ou da
reserva remunerada.

() Declaro que ACUMULO proventos de aposentadoria ou pensdo ou que sou militar reformado ou da reserva
remunerada. (especificar)

Esfera: () Federal () Estadual () Distrital () Municipal
Orgio / Entidade:

Cargo / Emprego /
Graduagao:

N° Matricula:

Data da Concesséo ou
Desligamento da Ativa:
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4. DOCUMENTACAO

Deve ser apresentado Contracheque do més anterior ao pedido, caso o servidor declare acumular cargo, emprego,
proventos de aposentadoria ou pensao.

Assinatura do(a) servidor(a)
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